
      

Die Verwaltungsgemeinschaft 

 Welden sucht … 
 

 

zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

Sachbearbeiter/in für das Haupt- und Ordnungsamt (m/w/d) 

in Teilzeit mit 30 Stunden wöchentlich 

 

Ihre Aufgaben insbesondere 

im Bereich Straßenverkehr: 

• das Erstellen von verkehrsrechtlichen Anordnungen 

• die Beschilderung von Gemeindestraßen 

• die Widmung von Gemeindestraßen 

• die Prüfung der Verkehrssicherheit 

 

im Bereich öffentliche Sicherheit und Ordnung: 

• Bearbeitung von Angelegenheiten nach dem LStVG  

• Hilfestellung und Koordination bei drohender Obdachlosigkeit 

• die Abwicklung von Jagd- und Wildschäden 

• das Erstellen von Bescheiden für Feuerwehreinsätze 

 

Im Vertretungsfall unterstützen Sie das Bauamt mit definierten Aufgaben 

 

 

Wir erwarten: 

• Eine Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten (m/w/d, 

• Die Weiterbildung zur Verwaltungsfachkraft (Beschäftigtenlehrgang I), 

• Einen freundlichen und serviceorientierten Umgang mit Bürgerinnen und 

Bürgern. 

• Idealerweise Erfahrungen im Bereich „öffentliche Sicherheit und Ordnung“ und 

„Straßenverkehr“ 

• Eine selbständige, strukturierte Arbeitsweise 



 
 

• Effiziente und termingerechte Organisation von Arbeitsabläufen 

• Konstruktive und vertrauensvolle Arbeit im Team, auch bei hohem 

Arbeitsaufkommen 

• Sichere Anwenderkenntnisse der im Haus verwendeten IT-

Standardanwendungen (insb. Word, Excel und Outlook) 

 

Wir bieten: 

• eine interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit 

innerhalb des öffentlichen Dienstes, 

• umfassende Weiterbildungsmöglichkeiten, 

• flexible Arbeitszeitregelung und einfacher Möglichkeit zum 

Arbeitszeitausgleich, 

• die Möglichkeit von Homeoffice, 

• eine tarifkonforme Vergütung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen 

Dienst (TVöD-VKA) bis Entgeltgruppe 9 a, abhängig von Qualifikation und 

Berufserfahrung 

• die im öffentlichen Dienst üblichen Zusatzleistungen: Jahressonderzahlung, 

Betriebliche Altersversorgung, Leistungsorientierte Bezahlung,  

• die Möglichkeit von JobRad Leasing 

• EGYM-Wellpass 

 

 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Wir freuen uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Lebenslauf und Zeugnissen 

bis spätestens 04.10.2026 an 

Verwaltungsgemeinschaft Welden, Personalamt, Marktplatz 1, 86465 Welden 

bevorzugt per Email an personalamt@vg-welden.de (nur Anhänge als pdf). 

Schriftliche Bewerbungsunterlagen werden nicht zurückgesandt. 

Telefonische Auskünfte erteilt Ihnen gerne der Geschäftsstellenleiter, Herr Tauber 

unter 08293/699-16 oder das Personalamt, Frau Neudert unter 08293/699-24. 

 

 


